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DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA

PENDAFTARAN SYARIKAT
KERJA-KERJA PRACETAK, MENCETAK DAN MEMBEKAL             BUKU TEKS, JUDUL AM DAN MAJALAH TERBITAN                                            DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA

1. Syarikat Bumiputera yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia dipelawa untuk mendaftar dengan Dewan Bahasa dan Pustaka bagi kerja-kerja seperti yang berikut:

	BIL.
	JENIS PERKHIDMATAN 
	BERDAFTAR DENGAN KEMENTERIAN KEWANGAN
(Kod Bidang)
	DOKUMEN

	1.
	Kerja-kerja Pracetak
	221609 hingga 221615
	Borang A – Profil Syarikat Pracetak

	2.
	Mencetak,  Membekal Buku Teks, Judul Am dan Majalah
	221601


	Borang B – Profil Syarikat Percetakan


2. Syarikat yang berminat bolehlah mendapatkan dokumen melalui laman sesawang  www.dbp.gov.my
3. Borang A dan Borang B bersama-sama dokumen lain hendaklah dihantar terus ke Bahagian Kewangan dan Bekalan, Aras 27, Menara DBP, Jalan Dewan Bahasa, Kuala Lumpur pada atau sebelum pukul 4.00 petang, 14 Julai 2014 secara hantar tangan atau melalui pos.
4. Sebarang pertanyaan boleh dirujuk kepada Bahagian Kewangan dan Bekalan, Aras 27, Menara DBP atau menerusi e-mel kepada zul@dbp.gov.my atau latifah@dbp.gov.my melalui talian 03-2147 9060 (Encik Zulkafali bin Ramli) dan 03-2147 9084 (Puan Latifah binti Mohd Nazim).
BORANG A
[image: image2.emf]
PROFIL SYARIKAT PRACETAK
1. BAHAGIAN A

MAKLUMAT SYARIKAT
	1.1
NAMA SYARIKAT
	

	
	

	1.2
ALAMAT 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	1.3
POSKOD
	
	BANDAR
	

	
	
	
	

	1.4
NEGERI
	

	
	

	1.5
NO. TELEFON
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.6
NO. FAKS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.7
E-MEL
	

	
	

	1.8
TEMPOH BEROPERASI
	


	1.9
TENAGA KERJA
	

	BIL.
	JAWATAN
	ADA/TIADA
	JUMLAH
	NAMA
	KELULUSAN AKADEMIK
	CATATAN

	1.
	Editor Bidang
	
	
	
	
	

	2.
	Editor Am
	
	
	
	
	

	3.
	Pereka Bentuk
	
	
	
	
	

	4.
	Ilustrator
	
	
	
	
	

	5.
	Lain-lain (Nyatakan)
	
	
	
	
	

	6.
	Editor Kanan
	
	
	
	
	

	7.
	Pengurus Grafik
	
	
	
	
	

	8.
	Pengurus Seni Media
	
	
	
	
	

	(Jika ruang tidak mencukupi, sila gunakan kertas lain).

	

	1.10
NAMA PEGAWAI PENANGGUNGJAWAB
	

	
	

	1.11
JAWATAN
	

	
	

	1.12
NO. KAD PENGENALAN
	

	
	

	1.13
NO. TELEFON BIMBIT
	

	
	

	1.14
E-MEL
	


2.
BAHAGIAN B


PENDAFTARAN SYARIKAT (Suruhanjaya Syarikat Malaysia)


Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN 
	2.1
NO. PENDAFTARAN
	


3.
BAHAGIAN C

SIJIL AKUAN PENDAFTARAN (Kementerian Kewangan Malaysia)


Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN 

	3.1
NO. PENDAFTARAN
	

	
	

	3.2
TEMPOH SAH
	
	
	
	
	
	HINGGA:
	
	
	
	
	


4.
BAHAGIAN D

SIJIL AKUAN PENDAFTARAN SYARIKAT BUMIPUTERA (Kementerian Kewangan 
Malaysia)


Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN 

	4.1
NO. PENDAFTARAN
	

	
	

	4.2
TEMPOH SAH
	
	
	
	
	
	HINGGA:
	
	
	
	
	


5.
BAHAGIAN E

KEMUDAHAN PERKAKASAN/PERISIAN
	PERKAKASAN
	ADA/ TIADA
	JENIS DAN KEUPAYAAN
	KUANTITI
	CATATAN

	Komputer
	PC
	
	
	
	

	
	Macintosh
	
	
	
	

	Pengimbas
	
	
	
	
	

	Pencetak laser
	Hitam Putih
	
	
	
	

	
	Warna
	
	
	
	

	Penjana Imej
	
	
	
	
	

	Perisian
	Teks
	
	
	
	

	
	Grafik
	
	
	
	

	
	Reka Letak
	
	
	
	

	Kamera/Plat
	
	
	
	

	Cetak
	
	
	
	

	Jilid
	
	
	
	

	Lain-lain (jika ada)
	
	
	
	

	(Jika ruang tidak mencukupi, sila gunakan kertas lain).


6.
BAHAGIAN F

PENGALAMAN PENERBITAN
	BIL.
	JENIS KERJA
	TAHUN
	ORGANISASI YANG MENAWARKAN KERJA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(Lampirkan dengan contoh kulit). (Jika ruang tidak mencukupi, sila gunakan kertas lain).


7.
BAHAGIAN G

JUDUL YANG TELAH DITERBITKAN
	BIL.
	JUDUL
	TAHUN
	BIDANG
	KATEGORI BUKU

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	(Lampirkan dengan contoh kulit). (Jika ruang tidak mencukupi, sila gunakan kertas lain).


8.
BAHAGIAN H

PENYATA KEWANGAN
Sila sertakan penyata kewangan syarikat selama tiga (3) bulan terakhir daripada tempoh penyertaan tawaran ini.

9.
PENGESAHAN


_____________________________________ No. Kad Pengenalan ____________________ mengesahkan bahawa butir-butir tentang latar belakang penerbit yang saya berikan adalah benar. Jika didapati butir-butir latar belakang penerbit yang saya berikan adalah palsu, pihak Dewan Bahasa dan Pustaka berhak membatalkan permohonan saya ini.





__________________________________

    (Tandatangan dan Cap Syarikat)
Tarikh: _______________________
BORANG B

[image: image3.emf]
PROFIL SYARIKAT PERCETAKAN
1. BAHAGIAN A
MAKLUMAT SYARIKAT
	1.1
NAMA SYARIKAT
	

	
	

	1.2
ALAMAT 
	

	
	

	
	

	
	

	1.3
POSKOD
	
	BANDAR
	

	
	
	
	

	1.4
NEGERI
	

	
	

	1.5
NO. TELEFON
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.6
NO. FAKS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	1.7
NO. PENDAFTARAN SYARIKAT (Suruhanjaya Syarikat Malaysia)
	

	
Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN

	
	

	1.8
SIJIL AKUAN PENDAFTARAN (Kementerian Kewangan Malaysia)

Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN 

	NO. PENDAFTARAN
	


	TEMPOH SAH
	
	
	
	
	
	HINGGA:
	
	
	
	
	


1.9
SIJIL AKUAN PENDAFTARAN SYARIKAT BUMIPUTERA (Kementerian Kewangan Malaysia)


Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN 

	NO. PENDAFTARAN
	

	
	

	TEMPOH SAH
	
	
	
	
	
	HINGGA:
	
	
	
	
	


1.10
SIJIL AKTA MESIN CETAK DAN PENERBITAN (Kementerian Dalam Negeri)

Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN 

	NO. PENDAFTARAN
	

	
	

	TEMPOH SAH
	
	
	
	
	
	HINGGA:
	
	
	
	
	


2.
BAHAGIAN B


MAKLUMAT MESIN
	2.1
MESIN WEB

	
	BIL.
	KUANTITI

	
	
	
	4 Warna
	2 Warna
	1 Warna
	Mesin Lain

	
	1.
	Bilangan Mesin
	
	
	
	

	
	

	2.2
MESIN OFFSET
	

	
	BIL.
	
	KUANTITI

	
	
	
	28”x40”
	27”x39”
	25”x36”
	Mesin Lain

	
	1.
	4 Warna
	
	
	
	

	
	2.
	2 Warna
	
	
	
	

	
	

	2.3
PENJILIDAN
	

	
	BIL.
	
	SUSUN
	LIPAT
	ONLINE
	OFFLINE
	LOCK BINDING
	LAIN-LAIN

	
	1.
	Bilangan
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Nota:

	Jika ruang tidak mencukupi, sila gunakan kertas lain.


3. BAHAGIAN C

RUANG/STOR PENYIMPANAN KERTAS
 
	       ADA
	
	                      TIADA
	


 C 
Jika ada, nyatakan keluasan : .........................................................
4. BAHAGIAN D

PENGALAMAN KERJA PERCETAKAN

4.1
KERJA-KERJA YANG SEDANG DITANGANI
	BIL.
	JENIS KERJA
	NILAI (RM)
	TARIKH JANGKA SIAP
	ORGANISASI YANG MENAWARKAN KERJA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	(Jika ruang tidak mencukupi, sila gunakan kertas lain).


4.2 KERJA-KERJA YANG TELAH SELESAI
	BIL.
	JENIS KERJA
	NILAI (RM)
	TAHUN
	ORGANISASI YANG MENAWARKAN KERJA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	(Jika ruang tidak mencukupi, sila gunakan kertas lain).


5. BAHAGIAN E

PENYATA KEWANGAN
Sila sertakan penyata kewangan syarikat selama tiga (3) bulan terakhir daripada tempoh penyertaan tawaran ini.

6.
PENGESAHAN


_____________________________________ No. Kad Pengenalan ____________________ mengesahkan bahawa butir-butir tentang latar belakang penerbit yang saya berikan adalah benar. Jika didapati butir-butir latar belakang penerbit yang saya berikan adalah palsu, pihak Dewan Bahasa dan Pustaka berhak membatalkan permohonan saya ini.





__________________________________

    (Tandatangan dan Cap Syarikat)
Tarikh: _______________________
SENARAI SEMAKAN PENDAFTARAN SYARIKAT

Dokumen-dokumen yang perlu dihantar terus ke Bahagian Kewangan dan Bekalan, Aras 27, Menara DBP, Jalan Dewan Bahasa, 50460 Kuala Lumpur pada atau sebelum pukul 4.00 petang, 14 Julai 2014 secara hantar tangan atau melalui pos adalah seperti yang berikut:

	BIL.
	PERKARA
	CATATAN

	1.
	Borang Pendaftaran Syarikat
	Syarikat baharu yang belum mendaftar dengan Dewan Bahasa dan Pustaka

	2.
	Borang A - Profil Syarikat Pracetak
	

	3.
	Borang B - Profil Syarikat Percetakan
	

	4.
	Sila sertakan salinan SIJIL PENDAFTARAN
	

	
	4.1 
PENDAFTARAN SYARIKAT (Suruhanjaya Syarikat Malaysia)
	

	
	4.2 
SIJIL AKUAN PENDAFTARAN (Kementerian Kewangan Malaysia)
	

	
	4.3 
SIJIL AKUAN PENDAFTARAN SYARIKAT BUMIPUTERA (Kementerian Kewangan Malaysia
	

	
	4.4 
SIJIL AKTA MESIN CETAK DAN PENERBITAN (Kementerian Dalam Negeri)
	Syarikat Percetakan

	5.
	Salinan Penyata Kewangan syarikat selama tiga (3) bulan terakhir.
	



































